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شماره نامه وارده :




            

 



تاریخ نامه وارده :
هزينه هاي انجام يافته از محل اعتبار  Grant
( ویژه واریز به حساب دانشجویان  دارنده حساب در بانک تجارت شعبه دانشگاه تبریز )
مديرمحترم امور پژوهشی دانشگاه

سلام عليكم


احتراماً،   به پيوست  ...............  فقره اسناد مربوط به هزینه های انجام یافته از محل اعتبار گرنت را ارسال ميدارد. خواهشمند است دستور فرمايند ضمن بررسي اسناد پیوستی، نسبت به واریز مبلغ هزینه شده به حساب دانشجوی اینجانب با مشخصات ذیل، اقدام لازم را معمول نمايند.














 نام و نام خانوادگي عضو هیأت علمی دارنده گرنت:  






 تاریخ و امضاء: 






  شماره تلفن همراه:
مشخصات دانشجوی هزینه کنننده:

نام و نام خانوادگی دانشجوی دارنده حساب در بانک تجارت شعبه دانشگاه تبریز:
شماره حساب  بانک تجارت شعبه دانشگاه تبریز  : 
شماره تلفن همراه دانشجوی هزینه کننده : 

جمع کل مبالغ هزینه شده :           





 
در ارائه اسناد به مدیریت امور پژوهشی ،  لازم است موارد مشروحه ذیل مد نظر قرار گیرند:
· فاکتور ها دارای تاریخ، امضاء، مهر، بدون قلم خوردگی بوده و بر حسب مورد دارای کد اقتصادی باشند. 
· از فاکتورهای مشمول مهرمالیاتی ( فاکتورهای 000/000/1 ریالی و بالاتر ) یک برگ کپی اخذ و  به انضمام فرم تکمیل شده صورت ریز فاکتورهای مشمول مهر مالیاتی، به فاکتور اصلی الصاق گردد.
· بر حسب مورد گواهی ارزش افزوده به فاکتورها الصاق گردیده باشد.
· بر حسب مورد  3% مالیات متعلقه به هر یک از فاکتور ها به حساب دارایی واریز و فیش آن  به فاکتور( های) مربوطه الصاق گردیده باشد.
· فیش های واریزی از بابت هزینه های مختلف اصل بوده وکپی نباشند. (کپی فیش های واریزی در صورتی مورد پذیرش خواهند بود که از سوی صاحب حساب مهر و امضاء شده و تأیید گردند )    
· برحسب مورد قبض انبار و حواله انبار که شماره اموال اداره اموال دانشگاه در آنها قید شده است به فاکتور پیوست گردد.

· بر حسب مورد  صورت جلسه نصب در دستگاه به فاکتورهای مربوطه الصاق گردد.
· شرکت یا فروشگاهی که کامپیوتر و لوازم جانبی از آن خریداری شده است الزاماً باید عضو "سازمان نظام صنفی رایانه" باشد و نسخه ای از صفحه مربوط به عضویت شرکت و یا فروشگاه مورد نظر در سازمان مزبور، از سایت سازمان  اخذ و به فاکتور مربوطه الصاق گردد.  
· قبض انبار و حواله انبار تهیه شده برای فاکتور های خرید کتاب دارای مهر و امضای رئیس کتابخانه و رئیس واحد باشند.


